Werkblad 1. 
Algemene gegevens over bedrijf en organisatie

1. Algemene vragen

· naam bedrijf _________________________________________________

· locatie/complex_______________________________________________
· samenstelling projectteam (naam + functie)


__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________


__________________________________________________________


__________________________________________________________


__________________________________________________________


__________________________________________________________


__________________________________________________________

· uitvoerder(s) vooronderzoek  
________________________________

___________________________________________________________
___________________________________________________________

· datum vooronderzoek 
______________________________________
· jaar waarop de cijfers uit het vooronderzoek betrekking hebben _________
2. Type bedrijf

· Branchegroep
_________________________________________________
· belangrijke producten
______________________________________
· belangrijke processen
______________________________________
3. Omvang bedrijf

· aantal werknemers
____________________________________________
· productie-tijden
____________________________________________
· productie-omvang
____________________________________________
· omzet


____________________________________________
4. Organisatie van het bedrijf

Organogram met daarin schematisch de directie en afdeling weergegeven. 


Per afdeling de leidinggevende functies en het aantal werknemers vermelden.

	


Werkblad 2. Globaal overzicht van in-en uitgaande stoffen

toelichting: Maak het stoffenoverzicht 1x voor het bedrijf als geheel en daarnaast voor de meest relevante processen/afdelingen.

Naam proces of afdeling:

Ingaand -----------------------------(
Grondstoffen

	grondstoffen
	aantal
	eenheid

	
	
	…/jaar

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Hulpstoffen


	hulpstoffen
	aantal
	eenheid

	
	
	…/jaar

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Energie


	energie
	aantal
	eenheid

	
	
	…/jaar

	
	
	

	
	
	


Beschrijving activiteiten en machines
	


Uitgaand ----------------------------(




Producten/halffabrikaten


	producten
	aantal
	eenheid

	
	
	…/jaar

	
	
	

	
	
	


Bedrijfsafval


	bedrijfsafval
	aantal
	eenheid

	
	
	…/jaar

	
	
	


Gevaarlijk afval


	gevaarlijk afval
	aantal
	eenheid

	
	
	…/jaar

	
	
	


Emissies naar water


	emissies
	aantal
	eenheid

	
	
	…/jaar

	
	
	


Emissies naar lucht


	emissies
	aantal
	eenheid

	
	
	…/jaar

	
	
	


Werkblad 3.  Globale inventarisatie energieverbruik
Algemeen overzicht van het energieverbruik

	Energie
	Verbruik per jaar
	Kosten per jaar
	Percentage van winst

	Electriciteit
	
	
	

	Gas en/of olie
	
	
	

	Warmte
	
	
	

	Totaal
	
	
	


Hoe groot is de bijdrage van de zogenaamde piekheffing in de electriciteitsrekening?
Doorgaans maakt deze ongeveer 25 tot 50% van de energierekening uit. Het totale afgenomen vermogen wordt per kwartier gemeten. De piekheffing wordt berekend over het hoogst afgenomen vermogen in een maand.

Op uw electriciteitsrekening staat aangegeven wat de piekheffing is.

Wat zijn de belangrijkste energieverbruikers binnen uw bedrijf?

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Wat zijn de belangrijkste warmte-, gas- en/of olieverbruikers binnen uw bedrijf?

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Wordt er aan energiebeheer gedaan?

Ja/nee (doorhalen wat niet van toepassing is)

Zo ja, hoe?

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Is binnen uw bedrijf onlangs nog aandacht besteed aan mogelijkheden voor energiebesparing?

Ja/nee (doorhalen wat niet van toepassing is)

Zo ja, wat en met welk resultaat?

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Werkblad 4.   Globale inventarisatie waterverbruik
Algemeen overzicht van het waterverbruik

	Watersoort
	Verbruik per jaar (m3)
	Inkoopkosten per jaar

	Leidingwater
	
	

	Grondwater
	
	

	Oppervlaktewater
	
	

	Totaal
	
	


Is het in de tabel vermelde waterverbruik representatief voor het jaarlijkse waterverbruik in de inrichting?

Ja/nee (doorhalen wat niet van toepassing is)

Zo nee, geef aan waarom niet?

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Welke watergegevens worden gemeten en geregistreerd en hoe frequent?

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Wat zijn de belangrijkste waterverbruikende processen/apparaten binnen uw bedrijf? Indien het watergebruik per onderscheiden onderdeel niet bekend is, kan dit worden gebaseerd op metingen, schattingen en berekeningen?
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Wordt er aan waterbeheer gedaan?

Ja/nee (doorhalen wat niet van toepassing is)

Zo ja, hoe?

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Is ten behoeve van de inrichting een onderzoek uitgevoerd naar de mogelijkheden voor waterbesparing?

Ja/nee (doorhalen wat niet van toepassing is)

Zo ja, wat en met welk resultaat?

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Werkblad 5.  Overzicht van afvalstromen en emissies

	Afvalstroom of emissie
	Bronnen

Waar ontstaat de afvalstroom of emissie?
	Oorzaken

Waarom ontstaat de afvalstroom of emissie?
	Wijze van afvoer en bestemming

	Bedrijfsafval

_______________

_______________

_______________

_______________

_______________


	
	
	

	Gevaarlijk afval

_______________

_______________

_______________

_______________

_______________


	
	
	

	Emissies naar water

_______________

_______________

_______________

_______________

_______________


	
	
	

	Emissies naar lucht

_______________

_______________

_______________

_______________

_______________


	
	
	


Toelichting

In de linkerkolom dienen de deelstromen te worden vermeld die per aandachtsveld kunnen worden onderscheiden. Een deelstroom is een afvalstroom of emissie die afzonderlijk wordt ingezameld en afgevoerd. Voorbeelden van deelstromen zijn:

· papier- en kartonafval als een deelstroom van het bedrijfsafval

· verfafval als een deelstroom van het gevaarlijk afval.

Werkblad 6.    Overzicht van kosten door afval en emissies

	Afvalstroom of emissie
	Hoeveelheid
	Interne kosten
	
	
	
	Externe kosten
	
	Totale Kosten

	
	Aantal eenheden per jaar
	Verlies grond- & hulpstoffen
	Verlies toegevoegde waarde (1)
	Interne behandeling

(2)
	Overige kosten

(3)
	Transport en verwerking
	Overige kosten (4)
	

	Bedrijfsafval

_______________

_______________

_______________

_______________


	
	
	
	
	
	
	
	

	Gevaarlijk afval

_______________

_______________

_______________

_______________


	
	
	
	
	
	
	
	

	Emissies naar water

_______________

_______________

_______________


	
	
	
	
	
	
	
	

	Emissies naar lucht

_______________

_______________

_______________


	
	
	
	
	
	
	
	

	Totaal


	
	
	
	
	
	
	
	


Toelichting:

Daar het hier om een vooronderzoek gaat, is het niet de bedoeling om de kosteninventarisatie bijzonder nauwkeurig uit te voeren.

1. Verlies van toegevoegde waarde ontstaat als grondstoffen/halffabrikaten/producten tijdens het productieproces verloren gaan. Behalve de waarde van de grondstof gaat ook de waarde verloren die er tijdens het productieproces aan toe is gevoegd (door arbeid, machines en dergelijk). Het verlies aan toegevoegde waarde kan vaak eenvoudig ingeschat worden als een percentage van de totale toegevoegde waarde.

2. Bijvoorbeeld vaste en variabele kosten voor de interne behandeling van:
· bedrijfsafval (afvalbakken, eigen containers, opslagruimten, transport…);

· gevaarlijk afval (opslagvoorziening, veiligheidsvoorzieningen, personeelsinstructies, … );

· afvalwater (slibvangputten, olie-afscheiders, eigen afvalwaterzuivering, slibontwateringskosten, …)

· luchtverontreiniging (afzuiginstallaties, ventilatiekanalen, filterinstallaties, …).

3. Voorbeelden van overige interne/externe kosten: monstername- en analysekosten, inclusief tijdsbesteding en kosten verband houdend met vergunningaanvragen.

4. Bijvoorbeeld de kosten voor containerverhuur, lozingsheffing en kosten voor verwijdering van afvalstoffen. Deze kostenpost is negatief indien de stroom extern wordt hergebruikt en geld oplevert.

Werkblad 7.  Overzicht van reeds ingevoerde

Of onderzochte preventiemaatregelen

	Afvalstroom/emissie:

Hoeveelheid per jaar:
	

	Omschrijving reeds ingevoerde of geplande preventiemaatregelen:

1. ____________________________

2. ____________________________

3. ____________________________

4. ____________________________

5. ____________________________

6. ____________________________


	Wanneer is of wordt de maatregel ingevoerd?

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

	Omschrijf welke opties u in het verleden reeds heeft onderzocht, maar om bepaalde redenen niet heeft ingevoerd:

1. ____________________________

2. ____________________________

3. ____________________________

4. ____________________________

5. ____________________________

6. ____________________________


	Redenen waarom de optie niet is ingevoerd:

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________


Toelichting

Per afvalstroom of emissie een aparte kopie van dit werkblad invullen.

Werkblad 8.  Selectie van aandachtspunten

	
	criteria
	
	
	
	

	Aandachtspunten
	Al eerder aandacht aan besteed aan preventie? (zie werk blad 7)
	Totale kosten per jaar (zie werkblad 3, 4, en 6)
	Argumen- tatie voor preventie
	Eerste inschatting mogelijk- heden voor preventie
	Selectie als aandachts punt

	Bedrijfsafval

______________

________________________________________________________


	
	
	
	
	

	Gevaarlijk afval

______________

________________________________________________________


	
	
	
	
	

	Emissies naar water

______________

________________________________________________________


	
	
	
	
	

	Emissies naar lucht

______________

________________________________________________________


	
	
	
	
	

	Waterverbruik

______________

________________________________________________________


	
	
	
	
	

	Energieverbruik

· electriciteit

· gas /olie

________
	
	
	
	
	


Toelichting
Voor het bepalen of al eerder aandacht besteed is aan preventie gebruikt u werkblad 7. In die kolom zet u de volgende symbolen:
+
reeds aandacht aan besteed

0
enige aandacht aan besteed

-
geen aandacht aan besteed

Bij het invullen van de kolom ´argumenten voor preventie´ kunt u gebruik maken van één of meer van de volgende codes. De codes staan voor redenen waarom u aandacht zou moeten besteden aan dit aandachtspunt.

Code
Reden
RI
Risico´s ten aanzien van bodemvervuiling, calamiteiten etc.

OH
(Toekomstige) voorschriften van de overheid

ARBO
Arbeidshygiëne/veiligheid

KZ
Kwaltiteitszorg

E
Kosten

BI
Bedrijfsimago

S
Schadelijkheid voor het milieu

A
Anders, namelijk _________________

Bij het inschatten van de mogelijkheden voor preventie maakt u gebruik van de volgende codes:
Code
Betekenis
-
Geen mogelijkheden

?/-
Moeilijk in te schatten, lijkt niet mogelijk

?
Geen idee

?/+ 
Moeilijk in te schatten, lijkt mogelijk

+
Er kunnen mogelijkheden liggen

++
Zeker mogelijkheden voor preventie
Uiteindelijk concludeert u of u een bepaald aandachtspunt selecteert voor nader onderzoek of niet.

!
Aandachtspunt

?
Mogelijk een aandachtspunt, moet nog nader bekeken worden

-
Voorlopig geen aandachtspunt 

Werkblad 9.   Werkblad voor planning verdiepingsfase

	Geselecteerde aandachtspunten
	Voorlopige reductiedoesltelling
	Samenstelling werkgroep en trekker voor verdiepingsfase
	Geplande datum bespreking verdiepingsfase

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Datum: ______________________________

Contactpersoon namens projectteam: ____________________________________
4
1

